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2019 - 2020 Egitim Ogretim Yili
OFiS PROGRAMLARI I
Ders Tasarimi (Syllabus)

Dersin Tanimi

Adi Kodu Yanyil

T+U Saat

Kredi AKTS

OFIS PROGRAMLARI I HBY1128420 Guz Donemi

2+0

On Kosul Dersleri

Onerilen Segmeli Dersler

Dersin Dili Tirkge

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Tiirii Zorunlu

Dersin Koordinatérii Dr.Ogr.Uye. Hakan SAHIN
Dersi Verenler Dr.0gr.Uye. Hakan SAHIN

Dersin Yardimcilan

Dersin Amaci pratiklik kazandirmaktr.

Ogrencilerin yardimar bir arag olarak bilgisayar etkin bir sekilde kullanabilmeleri igin ofis uygulamalari hakkinda &grencilere bilgi ve

Dersin icerigi

Hazirlama Programlari-3,Proje sunumlari; konularini igermektedir.

Bu ders; Girig,Bilgisayar Yazilim ve Donanimi, Isletim Sistemleri,Metin Derleyici Programlari-1,Metin Derleyici Programlari-2,Metin
Derleyici Programlari-3,Metin Derleyici Programlari-4,Hesap ve Tablolama Programlari-1,Hesap ve Tablolama Programlari-2,Hesap ve
Tablolama Programlari-3,Hesap ve Tablolama Programlari-4,Sunu Hazirlama Programlari-1,Sunu Hazirlama Programlari-2,Sunu

Dersin Ogrenme Ciktilari

Ogretim Yontemleri

Olcme Yontemleri

1- Bilgisayarin tarihgesini bilir, yaziimin ve donanimin alt bilesenlerini tanimlayabilir, bilgisayar tirleri hakkinda bilgi edinir. 1,2, 4
2- Windows igletim sistemlerindeki temel kavramlari anlayabilir, ortak dosya ve klasorlerin ne ise yaradigini bilir. 1,2, 4
3- MS Word uygulama programinda belge olusturabilir, bigimlendirme yapabilir, tablo olusturabilir, programin ve belgelerin 124
ozelliklerini ayarlayabilir. I

4- MS Powerpoint uygulama programinda sunu slaytlar olusturabilir, slayt diizeni, slayt tasarimi ve slayt animasyonu gibi 124
bicimlendirme &zelliklerini gergeklestirebilir, programin ve sunun &zelliklerini ayarlayabilir. T

5- MS Excel uygulama programinda galisma kitabi olusturabilir, hiicrelere bigimlendirme yapabilir, formiil ekleyebilir, 124

programin ve galisma kitaplarinin 6zelliklerini ayarlayabilir

Ogretim Yontemleri 1: Anlatim, 2: Soru - Cevap, 4: Alistirma ve Uygulama
Olgme Yontemleri
Ders Akisi
Sira |Konular On Hazirhk

1 Girig

2 Bilgisayar Yazilim ve Donanimi, Isletim Sistemleri

3 Metin Derleyici Programlari-1

4 Metin Derleyici Programlari-2

5 Metin Derleyici Programlari-3

6 Metin Derleyici Programlari-4

7 Hesap ve Tablolama Programlari-1

8 Hesap ve Tablolama Programlari-2

9 Hesap ve Tablolama Programlari-3

10 Hesap ve Tablolama Programlari-4

11 Sunu Hazirlama Programlari-1

12 Sunu Hazirlama Programlari-2

13 Sunu Hazirlama Programlari-3

14 Proje sunumlari

Kaynaklar

Ders notu derste verilecektir.




