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Dersin Yardımcıları

Dersin Amacı
Bu ders ile öğrencilerin belli bir konuda ulaşıp derledikleri bilgiyi anlatım amacına uygun olarak sözlü ve/veya yazılı sunmaları ve/veya
rapor olarak hazırlamaları, topluluk önünde etkin şekilde sunma becerisi geliştirmeleri, yazışma yapabilmeleri amaçlanmaktadır.

Dersin İçeriği

Bu ders; İletişimin Temel Ögeleri, Diksiyon , Fonetik bilgileri,Sunumun Planlanması, Araştırma ve Sunuma Hazırlık,Powerpoint Sunum
Hazırlarken Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar,Materyal Seçimi, Görsel-İşitsel Araçlar,Giyim, kuşam, aksesuar, son dakika
hazırlıkları  ,Sunumda Dikkat Edilecek Noktalar, Beden Dilinin Önemi,İnteraktif Sunum Teknikleri      ,Rapor, ödev, kompozisyon
Hazırlanması ve Sunumu             ,CV yazma              ,Mülakatta Başarı       ,Müzakere Teknikleri            ,Akademik
Poster Sunumu          ,Bireysel sunumlar veya Grup Sunumları               ,Bireysel sunumlar veya Grup Sunumları         ;
konularını içermektedir.

Dersin Öğrenme Çıktıları Öğretim Yöntemleri Ölçme Yöntemleri

1. Çeşitli teknikler kullanarak sunum, rapor, ödev hazırlayabilecektir. 1, 2, 3, 4 A

1.1. Etkili bir sunumun önemini ve temel ilkelerini tanır.

1.2. Sunuma hazırlık aşamalarını tanır.

1.3. İçerik geliştirme kavramını tanır ve uygular.

1.4. Sunum hazırlamada powerpoint programı kullanır.

1.5. Farklı amaçlara uygun CV tasarlar.

1.6. Atıf yapma ve kaynak kullanma kurallarını tanır ve uygular.

2. İletişim becerilerini ve beden dilini iyi kullanabilecektir. 1, 2, 3, 4, 8 A, C

2.1. Beden dilini tanır ve etkili olarak kullanır.

2.2. Beden dilinde renklerin önemini tanır ve doğru olarak kullanır.

3. Etkili sunum uygulamaları gerçekleştirebilecektir. 8 B

3.1. Olumlu sunum ortamını tanımlar ve kullanır.

3.2. Sunumda giyim, makyaj ve aksesuarların yerini ve önemini tanır ve uygular.

3.3. Görsel ve işitsel araçları tanır ve etkili olarak kullanır.

3.4. Zamanı etkin kullanır.

Öğretim Yöntemleri 1: Anlatım, 2: Soru - Cevap, 3: Tartışma, 4: Alıştırma ve Uygulama, 8: Grup Çalışması

Ölçme Yöntemleri A: Yazılı sınav, B: Sözlü Sınav, C: Ödev

Ders Akışı

Sıra Konular Ön Hazırlık

1 İletişimin Temel Ögeleri, Diksiyon , Fonetik bilgileri 1,2,3. kaynağın okunması

2 Sunumun Planlanması, Araştırma ve Sunuma Hazırlık 5. kaynağın okunması

3 Powerpoint Sunum Hazırlarken Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar 8.  kaynağın okunması

4 Materyal Seçimi, Görsel-İşitsel Araçlar 8.  kaynağın okunması

5 Giyim, kuşam, aksesuar, son dakika hazırlıkları 8. kaynağın okunması

6 Sunumda Dikkat Edilecek Noktalar, Beden Dilinin Önemi  2,3,5,6.  kaynağın okunması

7 İnteraktif Sunum Teknikleri 5. kaynağın okunması

8 Rapor, ödev, kompozisyon Hazırlanması ve Sunumu  8. Kaynağın okunması

9 CV yazma  8. Kaynağın okunması

10 Mülakatta Başarı         6,7. Kaynağın okunması

11 Müzakere Teknikleri     6,7. Kaynağın okunması

12 Akademik Poster Sunumu    8. Kaynağın okunması

13 Bireysel sunumlar veya Grup Sunumları  Ödevlerin okunması

14 Bireysel sunumlar veya Grup Sunumları     Ödevlerin okunması

Kaynaklar

1) İletişime Giriş - Aysel Aziz
2) Söz Söyleme Sanatı -  Nüzhet Şenbay
3) Konuşma Eğitimi - Suat Taşer
4) Osmanlıca Türkçe Sözlük- Ferit Devellioğlu
5) Başarılı Sunum - John Collins
6) İkna Teknikleri - Roger Fisher / Daniel Saphiro
7) Mülâkatla Seçme - David Walker
8) Ders Notları, sunum örnekleri, konu ile ilgili web sayfaları
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